Spolufinancovano V%
Evropskou unii il L
TRATE KY ZP.

Smeérnice €. 9
Interni postupy pro realizaci

SCLLD MAS Labské skaly, z.s.
programoveho ramce:

Strategicky plan
Spolecna zemeédelska politika,
intervence 52.77 LEADER
(SP SZP)

MAS

@.\
< 25

Y
Skg s¥P

Programové obdobi 2021-2027

Verze C. 1

Schvalené Vykonnym vyborem MAS Labské skaly, z.s.
dne 06.05.2024 (usneseni ¢. 2/04/2024).



RN Spolufinancovano i
BN Evropskou unii o o L A
STRATEGICKY PLAN szP . W/ __ A
Obsah
1 N 1V Y T 4
2 Vypracovani a aktualizace Internich poStUPU.........eeeeeeeeeeeeennenenennensensesssssssssnssssssssnnanes 4
3 1dentifikace IMAS..... .ot e esa s e s s s s s e a e s s s e nnss s nannnsanns 4
3.1 Administrativni Kapacity IMAS ...ttt e e et e e e sate e e e eneae e e ennraeeean 4
3.2 (00 [oTo1V7=To [T 1) SH PP 6
B VYZVY aueiiieeeiiiieeeciesennncesesnseiessensssesssenssssssennsssssesnssssssssnsssssssnssssssssnsssssssnnsssssssnnssssssnn 6
4.1 HArmonogram VYZEV IMIAS ........uviiieciiee ettt ettt e et e e e st e e e st bee e s s nbeeeessbaeeeenareeas 6
4.2 PFiprava vyzvy MAS a jeji VYhIaSOVANI ....cuiiviiriicieice ettt st 7
4.3 T a2 To (o1 Aol o] - ol U PP 8
5 Hodnoceni a VYbeEr Projektll .......ccceuueeiieeeiiiiieeniieeeeenceeerenneeeeteenneeseeenseeeeeennnesesennnnnes 8
5.1 Tvorba hodnotiCiCh KIEE i ......vee e e 8
5.2 oY g N o] [ o T 1] 1Y PSP 8
53 Prijem a evidence ZAdosti 0 dOtaCi......uiieciiiiiiiiiiieciiee e e 9
5.4 Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti ......ccccveeeiiiiiiiiiiie e 9
5.5  VEcNné hodnoceni ProjEKLU .....cccueeicueiiiiiiiiie ettt ettt et tre e st e e eaae e ae e ebaeesaree s 10
5.6 RYAY] o T T oY o T 1 AV IR 11
5.7 Postup v pripadé nedocerpani alokace (presun alokace v rdmci Vyzvy) ......ccccececreenrvnreneenenn. 12
5.8 Podpora hrani€niho ProjEKtU ...ttt st e e et an e 12
6 Finalizace a podani Zadosti 0 dotaci na RO SZIF...........ccciieeuiiiiiienniiinienncennennncceneennnns 13
7 Prezkum hodnoceni a VYberu projektll .........ccceeeriiieeeunnciiiiiiieeeennececeeeeeeeeennnnnsesennns 13
8 Postupy pro posuzovani Zmeén Projektli........cccceerireeeeenceeeiiinieeennnnsreeeeeneeeeennnnsseeeenns 14
9 Dalsi administrace projektl (Zddost 0 platbu) .......ccccceerereereererresssr s s ssesaees 14
10 Opatieni proti StFetu ZaJMU....ccceiiiiiiiiiiiiriicrcrrrrrer s s s s ss s s s s s e s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s as 15
11 Archivace, auditni SEOPa......ccciireueiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiirr s ssansssssrensssssnens 16
12 Nesrovnalosti @ SHZNOStE ......ciiieeeiiiiiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiireiinrrnssrrsaesssrrsssssssnensssssnens 16
13 Komunikace s Zadateli @ partnery.....ccccccivieeeciiiiireiiiiiieciiinieesnee 17
14 POUZIte ZKratKy ......ccuceiiiiimnniiiiiinniiiiiinniiiiiiniiiineneiiniiesssiiiienssssirsssssssisssssssssesssssssens 18

Stranka 2z 18



RN Spolufinancovano - 3%
U Evropskou unii N

STRATEGICKY PLAN SZP \ Y S MR (S

*

Zmeény a revize

Zmény provedeni v ramci revize:

kapitola obsah zmény

Stranka 3z 18



M Spolufinancovano S
N Evropskou unii P i

STRATEGICKY PLAN SZP “w_”’ —

* % %

1 Uvod

Tento dokument podava souhrnnou informaci o nastaveni tzv. internich postupt (dale
téz jen ,IP“) MAS Labské skaly, z.s. (dale jen ,,MAS*) pro programové obdobi 2021 - 2027 pro
Strategicky plan Spolec¢nd zemédélska politika 2021 — 2027, intervence 52.77 LEADER (dale jen
,SP SZP“).

IP MAS zohlednuji strukturu mistni akéni skupiny a postupy implementace SP SZP v ramci
realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro obdobi 2021-2027 (ddle jen
,SCLLD“).

2 \Vypracovani a aktualizace Internich postupu

IP jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla pro realizaci SCLLD
zejména v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru Zadosti o dotaci podanych do vyzev MAS
pro SP SZP.

IP jsou zpracovany v souladu s vnitfnimi dokumenty MAS, Metodickym pokynem pro
vyuziti integrovanych nastroju a regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021-
2027 (dale jen ,MP-INRAP“), dokumentem ,Akceptace programového ramce SP SZP
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 27. 3. 2024“, kde jsou
definovany povinnosti MAS nad rdmce MP-INRAP.

IP  zvefejiuje MAS pro realizaci SCLLD na webovych strankach MAS
(https://www.maslabskeskaly.cz/).

3 Identifikace MAS

Nazev: MAS Labské skaly, z.s.

Pravni forma: zapsany spolek

Adresa sidla: Mirové namésti 280, 407 01 Jilové
IC: 27010066

Statutdrni zastupce:  Mgr. Vaclav Zibner

kontaktni udaje: Ing. Renata Jirova, vedouci zaméstnanec pro SCLLD
email: jirova@maslabskeskaly.cz
tel: 725 290 007

Webové stranky: https://www.maslabskeskaly.cz/

ID datova schranka: mnimapf

Tyto Interni postupy pro realizaci SCLLD MAS jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS
Labské skaly, z. s.

3.1 Administrativni kapacity MAS

Cinnost kanceldfe MAS pro realizaci SCLLD navazuje na plnéni Standardizace MAS
v programovém obdobi 2021-2027. Kompetence povinnych organli MAS jsou stanoveny
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platnymi Stanovami MAS a vnitinimi smeérnicemi (viz odkaz:
https://www.maslabskeskaly.cz/o-nas/dokumenty-mas ).

Pro realizaci SCLLD ma MAS nasledujici strukturu:

- Valnd hromada — nejvyssi orgdn MAS,

- Vykonny vybor — statutarni a rozhodovaci organ MAS,

- Vybérova komise — vybérovy organ MAS,

- Kontrolni a monitorovaci vybor — kontrolni organ MAS,

- Kancelar MAS — administrativni jednotka MAS.

Organy jsou ustavovany tak, aby v Zzadném z organli nemél ani verejny sektor, ani Zadna
ze zajmovych skupin vice neZ 49 % hlasovacich prav. Clenstvi ve dvou orgénech zarove
(kromé Valné hromady) je nepfipustné. Je-li ¢lenem voleného orgdnu fyzickd osoba, musi byt
svépravnd a bezihonnd ve smyslu pravniho predpisu upravujiciho Zivnostenské podnikani.
Je-li ¢lenem voleného orgdnu pravnicka osoba, musi tuto podminku splfiovat také ten, kdo
tuto pravnickou osobu zastupuje.

Valna hromada MAS

Valna hromada je nejvyssim organem MAS. Delegatem valné hromady je kazdy clen
MAS. Pravomoci  Valné  hromady upravuji  Stanovy = MAS  (viz  odkaz:
https://www.maslabskeskaly.cz/o-nas/dokumenty-mas/stanovy-1/ ).

Aktudlni seznam ¢lend MAS je uverejiovan na webovych strankdch MAS (viz odkaz:
https://www.maslabskeskaly.cz/o-nas/seznam-clenu/ ).

Vykonny vybor MAS

Vykonny vybor je statutdrnim a rozhodovacim organem MAS. Minimalni pocet ¢lend,
délku funkéniho obdobi a pravomoci Vykonného vyboru upravuji Stanovy MAS. Za spolek
jednda navenek predseda Vykonného vyboru samostatné, v jeho nepfitomnosti
I. mistopfedseda, v pripadé nepfitomnosti |. mistopredsedy Il. mistopredseda.

Vybérova komise MAS

Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Minimalni pocet ¢len(, délku funkéniho
obdobia kompetence Vybérové komise upravuji Stanovy MAS. Hlavnim ukolem tohoto organu
je hodnoceni kvality (predvybér) projektovych zamérl na zakladé objektivnich kritérii, tj.
stanovuje poradi projektovych zamérua podle jejich pfinosu k plnéni zdaméru a cil( SCLLD.
Kontrolni a monitorovaci vybor MAS

Kontrolni a monitorovaci vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Minimalni pocet ¢lenq,
délku funkéniho obdobi a kompetence Kontrolniho a monitorovaciho vyboru upravuji Stanovy
MAS. Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kancelar MAS

Kancelar MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS.
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Kancelar MAS tvofi vedouci kancelare a dalsi zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti,
které vyplyvaji z jejich pracovnich naplni. Zaméstnanci MAS mohou pracovat pro SCLLD na
¢asteéné vazky. Cinnost kancelére idi vedouci kancelaie MAS.

3.2 Odpovédnost
Odpovédnost je stanovena ndsledovné:
— odpovédnost za distribuci vefejnych prostfedkl a provadéni SCLLD v Uzemni
plsobnosti MAS: Valna hromada MAS,
— vypracovani a aktualizace IP: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,

— celkové fizeni Cinnosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem Zadosti o dotaci:
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,

— celkové tizeni implementace programového rdmce SP SZP: vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD,

— zaméfeni vyzev: Vykonny vybor MAS,

— priprava a vyhlaseni vyzvy: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, povéieny
manazer,

— organizace jednani prislusnych organt MAS v souvislosti s hodnocenim a vybérem
zadosti o dotaci: vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD/povéreny manazer,

— vécného hodnoceni zadosti o dotaci: Vybérova komise MAS,

— vybér projektt dle alokace vyzvy MAS: Vykonny vybor MAS,

—  prezkum v pfipadé podani zZadosti o pfezkum hodnoceni: Kontrolni a monitorovaci
vybor MAS,

—  komunikace s Ridicim orgdnem SP SZP a s 7adateli, animace Gzemi v ramci
implementace Programového ramce SP SZP: vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD/povéreny manazer.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem SP SZP (dale jen ,RO SP
SZP“) a SCLLD.

4 \Vyzvy

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovdva povéfeny zaméstnanec kanceldre MAS.
Harmonogram je obvykle zpracovavan na jeden kalendarni rok. V pripadé potfeby zajistuje
kanceldat MAS aktualizaci harmonogramu. za vypracovani a pfipadnou aktualizaci
harmonogramu ma vedouci zaméstnanec pro SCLLD. Harmonogram vyzev zverejiiuje kancelar
MAS na webu: https://www.maslabskeskaly.cz/strategie/sclld-obdobi-2021-2027/vyzvy/ .

Odpovédnost za zvefejnéni harmonogramu ma vedouci zaméstnanec pro SCLLD.
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4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

Po schvaleni Programového ramce SP SZP kancelaf MAS vygeneruje vSechny své Fiche
dle schvaleného Programového ramce SP SZP prostfednictvim Portalu farmare. MAS vyplni
preferencni kritéria, ktera chce vyuzit, a kterd jsou v souladu s Programovym ramcem SP SZP.
U kazdého vybraného preferencniho kritéria bude uvedeno bodové rozhrani, popis zplUsobu
hodnoceni a bude uréen hlavni zdroj informace, na jehoz zakladé probihda hodnoceni a
nasledna kontrola plnéni daného kritéria.

Vyzva MAS je moiné vyhlasit aZz po schvaleni Programového rdmce SP SZP a vydani
akceptacniho dopisu. Vyzva MAS je administrovana prostiednictvim Portalu farmare.

V ramci vyzvy MAS je vymezena alokace na jednotliva opatfeni SCLLD. Kanceldaf MAS
zpracovava znéni vyzvy vcetné veskeré dokumentace pro Zadatele a prijemce, poskytuje
potifebnou pomoc a informace Zadateldm.

MAS vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na webovych strankach MAS a
na profilu na socialnich siti.

Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD pro
programové obdobi 2023-2027.

Vyzva musi byt vyhlaena minimalné 30 kalendarnich dnd pred ukonéeni piijmu Zadosti
o dotaci na MAS a pfijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 14 kalendanich dn.

Zmény vyhlasené vyzvy lze pouze v odlvodnénych pfipadech se souhlasem RO SZIF a ve
vyjimecnych pripadech mlze byt vyzva zruSena. MAS toto zverejiiuje i se zdlvodnénim na
svych webovych strankach u vyzvy.

MAS musi mit v dany okamzik vyhlasenou pouze jednu vyzvu pro Programovy rdmec SP
SZP, dalsi Zadost o potvrzeni vyzvy miZe MAS podat a7 po zaregistrovani véech projektd
z pfedchozi vyzvy na RO SZIF.

Vyzva MAS musi byt vidy vsouladu s pfisluSnymi Fichemi, se SCLLD, resp.
s Programovym ramcem SP SZP a s Pravidly pro Zadatele.

Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

- nazev MAS a SCLLD,

- ¢asové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS,

- planovany termin registrace na RO STIF (dle vyzvy vyhladeni Ridicim organem SP SZP),
- odkaz na internetové stranky MAS,

- jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatellm,
- seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich Uplného znéni,

- vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢) a stanoveni vyse zpUsobilych
vydaijli, ze kterych je stanovena dotace,

- seznam povinnych a nepovinnych pfiloh MAS (jsou-li stanoveny),
- odkaz na Pravidla pro intervenci 52.77 LEADER,
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- poskytovani konzultaci,

- popis zpUsobu vybéru projektl na MAS, pripadné predpis k vybéru projekt, ktery musi
obsahovat mimo jiné postup vybéru v pfipadé shodného poctu bod( ve Fichich, postup
pfi presunu alokace a pti stanoveni hrani¢niho projektu.

Ve vyzvé MAS mUZe byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych
Zadosti o dataci na jeden v jednotlivych Fichich. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel
podd do jedné Fiche vice Zadosti o dotaci, bude do administrativni kontroly a hodnoceni
zafazena Zadost o dotaci, kterd byla podana nejdfive, ostatni Zadosti o dotaci stejného
Zadatele budou vyrazeny.

4.3 Pfijem Zadosti o dotaci

Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za jednotlivou Fichi. Zddost musi byt
vygenerovana z Uctu Zadatele prostfednictvim Portalu farmare. Za danou Fichi v dané vyzvé
MAS je mozné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho Zadatele, pokud MAS ve vyzvé
nestanovi jinak (napfiklad pouze jednu Zadost pro jednu vyzvu). Dodatec¢né navyseni vyse
dotace ze strany Zadatele neni po vybéru na MAS mozné.

Po vyplnéni je Zzddost Zadatelem predana elektronicky na MAS v souladu s podrobnym
postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci pres Portal farmare v intervenci 52.77 LEADER,
ktery je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/spszp a https://www.szif.cz .

Zadost o dotaci je mozné nejprve konzultovat na MAS. Zadatel nahrava kompletné
vyplnény formuldf Zadosti o dotaci véetné povinnych, piip. nepovinnych pfiloh na MAS
v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS prostfednictvim Portdlu farmare
(nékteré vybrané prilohy muze Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatlim, predlozit
v listinné podobé).

5 Hodnoceni a vybér projekti

5.1 Tvorba hodnoticich kritérii

Pred vyhlasenim vyzvy MAS jsou vypracovana kritéria pro vécné hodnoceni, ktera jsou
uvedena ve formulafi dané Fiche. MAS stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos
projektd k plnéni zamérh a cilG SCLLD. Pfi tvorbé kritérii a rozvrzeni bodd k jednotlivym
kritériim (a podkritériim) ve vécném hodnoceni je stanovena bodova hranice ke splnéni
podminek vécného hodnoceni. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno
bodové hodnoceni a srozumitelné odavodnéni poctu bodu. Kritéria vécného hodnoceni jsou
schvalovana v ramci vyzvy pro predkladani Zadosti o dotaci jako jeji p¥iloha Vykonnym
vyborem.

5.2 Kontrolni listy

Kontrolnf listy jsou vytvofeny pro transparentni hodnoceni Zadosti o dotaci. Kontrolni
listy obsahuji hodnotici kritéria, kterd jsou ve schvalené vyzvé MAS. V kontrolnich listech je
jednoznacné popsano, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektl posuzovana, jsou
uvedeny referenéni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.
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Kontrolni listy neschvaluje Zadny organ MAS a za jejich zpracovani a zverejnéni na
webovych strankach MAS je odpovédny vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéreny
manazer.

5.3 Pfijem a evidence Zadosti o dotaci

PFijem Zadosti o dotaci probihd prostfednictvim Portalu farmafe z G¢tu Zadatele.
Povéfeny manazer eviduje a archivuje pFijaté Zadosti o dotaci.

MAS zverejni na svych internetovych strankdch seznam pfijatych Zzadosti minimalné
v rozsahu: nazev nebo Cislo Fiche, registracni Cislo projektu, ndzev projektu, misto realizace
projektu, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zadosti na MAS.

Seznam pfijatych Zadosti o dotaci zvefejfiuje vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo
povéfeny manazer.

5.4 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

K administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu pro jednotlivé
Fiche. Ke kazdé pfijaté Zadosti o dotaci vypracuje dle vzoru vedouci zaméstnanec pro SCLLD
nebo povéreny manazer kontrolni list administrativni kontroly. Kontrolni list je archivovan v
elektronické nebo listinné podobé.

Pfijaté Zadosti o dotaci véetné piiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (t;.
kontrolou obsahové spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek
vztahujicich se pro dany projekt. Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi
vedouci zaméstnanec pro SCLLD a povéfeny manazer.

Pro objektivni kontrolu pfijatelnosti a formalnich ndleZitosti musi byt uplatnéno pravidlo
kontroly kazdé Zadosti dvou osob (Ctyf oci), tedy nezdvisla kontrola jednim projektovym
manazerem a nasledné nezavisla kontrola a schvaleni vedoucim zaméstnancem pro SCLLD.
Obé kontroly nesmi byt ve svém prlibéhu provadény a ani konzultovany spolec¢né, kazda
s osob pracuje samostatné.

MAS ovéfi spravné zarazeni Zadosti o dotaci do odpovidajici Fiche a zkontroluje, zda
Zadost o dotaci obsahuje viechny povinné vyplnéné Udaje véetné podklad(i pro bodovani,
splnéni definice zadatele a kritérii prijatelnosti.

MAS u kaidé Zadosti o dotaci na lokdlni Urovni zhodnoti, zda je projekt inovativni
v mistnich souvislostech.

Zadost o dotaci musi obsahovat popis pfidané hodnoty projektu, kterou posoudi
prislu$nd MAS. Pokud MAS vyhodnoti, Ze Zadost o dotaci, kterou by bylo mozné financovat
z jiné intervence SP SZP, nema pridanou hodnotu, MAS ukondi jeji administraci (MAS preda na
SZIF jako nevybranou Zadost).

Vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéreny manazer pfi zjiSténi nesouladu v
informacich nebo chybéjicich udajich vyzve Zadatele k doplnéni Zadosti o dotaci. Toto
doplnéni Ize provést maximalné dvakrat. Lhlta pro doplnéni je 5 pracovnich dni od odeslani
vyzvy k doplnéni. V pfipadé nedostatecného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze zadatel na vyzvu
k doplnéni nereaguje, je Zadost o dotaci vyfazena z dal$iho hodnoceni z ddvodu nespInéni
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podminek Pravidel pro ptedlozeni Zadosti o dotaci. Zadatel je o vysledku administrativni
kontroly informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni kontroly.

Kanceld¥ MAS mize zahdjit administrativni kontrolu hned po pfijeti Zadosti o dotaci,
neni nutné ¢ekat do konce Ihity pro podani projektd. Lhita pro provedeni administrativni
kontroly je 30 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu projekt, Ihdta se pozastavuje po dobu, kdy
mad Zadatel Zadost o dotaci k dopInéni.

Zadosti o dotaci, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny Kancela¥i MAS
Vybérové komisi MAS k vécnému hodnoceni, a to po celkovém ukonceni administrativni
kontroly vSech projekt(.

5.5 Vécné hodnoceni projekti

Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu Zddosti o dotaci s ohledem k naplfiovani
cili Programového ramce SP SZP strategie CLLD a umozZnit srovndani projektl podle jejich
kvality. Posouzeni souladu probihd na zakladé schvalenych kritérii vécného hodnoceni.

Do vécného hodnoceni jsou postoupeny Zadosti o dotaci, které splnily podminky
administrativni kontroly. Zacatek vécného hodnoceni se pocitd od doby, kdy jsou vSechny
Zadosti o dotaci po ukongené administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno
nejpozdéji do 30 pracovnich dnl od zahdajeni vécného hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim fadu Vybérové komise (viz
odkaz: https://www.maslabskeskaly.cz/o-nas/dokumenty-mas/jednaci-rady-1/ ).

Vécné hodnoceni probiha dle predem stanovenych kritérii vécného hodnoceni pro
kazdou Fichi a Vybérova komise jej zapisuje do souhrnnych kontrolnich listd. Kritéria jsou
hodnocena body. Zadost o dotaci splni podminky vé&cného hodnoceni, pokud obdrzi ve
vyzvé/Fichi stanoveny minimalni pocet bodd z maximalniho mozného poctu bodda.

Vécné hodnoceni projektl provadi vybérova komise MAS. Vybérova komise je volena
Valnou hromadou podle pravidel ,Standardizace”. Tzn., vefejny sektor mize mit zastoupeni
max. 49% hlasovacich prav. Kaidy projekt musi hodnotit nejméné 3 hodnotitele (clenové
vybérové komise), ktefi musi byt nepodjati k danému projektu i projektiim konkurencnim.
Vsechny projekty z jedné fiche, musi hodnotit stejna skupina hodnotiteld. Vybér hodnotitell
pro hodnoceni kazdé vyzvy je v kompetenci predsedy vybérové komise. | pfi sestaveni
hodnotici skupiny musi byt dodrZzena podminka, Ze verejny sektor mize mit zastoupeni max.
49% hlasovacich prav.

Vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéreny manazer zajisti pred zahajenim vécného
hodnoceni proskoleni vsech ¢lenl Vybérové komise o stretu zajmu, seznami ¢leny s postupem
pfi bodovani a rozhodovani. Clenové Vybérové komise podepi$ou Etické kodexy (1x za celé
programové obdobi). Clenové Vybérové komise pred zahajenim hodnoceni musi nahldsit
pripadny stfet zdjmu a v tomto pfipadé se vécného hodnoceni a jednani Vybérové komise
neucastni.

Hodnoceni projekt( probiha nediskriminacné a transparentné, pricemz je eliminovan
vliv pfipadného stretu zajmu.
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Dle ¢l. 61 finan¢niho nafizeni (2018/1046) ke stretu zajm( dochazi, je-li z rodinnych
dlvodu, z divodi citovych vazeb, z divod( politické nebo narodni spfiznénosti, z divodl
hospodarského zajmu nebo z dlvodU jiného pfimého ¢i nepfimého osobniho zdjmu ohrozen
nestranny a objektivni vykon funkce ¢lena vybérového organu MAS.

Clenové Vybérové komise v pribéhu vécného hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti
zapisu z jednani Vybérové komise jako pfiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti hlasovanim,
vypliuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Zapis z jednani Vybérové komise
obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodd, rozdélené na projekty, které
splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni, zvlast za jednotlivé Fiche. Zapis rovnéz
obsahuje pripadny stret zajma ¢lenl Vybérové komise. Vybérova komise schvaluje Seznam
projektld, které splnily podminky vécného hodnoceni a Seznam projektli, které nesplnily
podminky vécného hodnoceni.

V pripadé, Ze 2 Ci vice projektl ve stejné Fichi dosahnou stejného bodového hodnoceni,
bude jejich poradi stanoveno dle nasledujicich podminek. Podminky budou pouzity v pevné
stanoveném poradi, tzn, pokud se projekty shoduji v prvni podmince, popf. nelze prvni
podminku pouzit, rozhoduje druhd podminka, a pokud ani druhd podminka nerozhodne,
rozhoduje treti podminka..

Stanovené podminky v poradi:
1. Nizsi dotace
2. Nizsi zpUsobilé vydaje
3. Misto realizace v obci s nizsSim poctem obyvatel
Nerozhodne-li ani tfeti stanovena podminka, vytvofi dotéené projekty spole¢nou

skupinu, ke které musi byt pfistupovano stejné, tzn. bud bude podporena celad skupina, nebo
ani jeden projekt ze skupiny

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan vedoucim zaméstnancem pro
SCLLD nebo povéfenym manazerem.

Zapisy z jedndani Vybérové komise jsou zvefejnovany na webovych strankach MAS.

5.6 Vybér projektu

Proces vybéru projektd se provadi u projektl, které splnily podminky vécného
hodnoceni.

Pravidla jednani Vykonného vyboru jsou uvedeny v Jednacim rfadu Vykonného vyboru
(viz odkaz: https://www.maslabskeskaly.cz/o-nas/dokumenty-mas/jednaci-rady-1/).

Vedouci zaméstnanec pro SCLLD nebo povéreny manaZer zasild pozvanku na jednani
Vykonného vyboru do 7 pracovnich dnll od predani zapisu o vysledku vécného hodnoceni
Vybérové komise. Soucasti pozvanky je zapis z jedndni Vybérové komise vcietné pfiloh,
popripadé dalsi dokumentace.

Jednani Vykonného vyboru se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze
vécného hodnoceni.
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Vykonny vybor vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Vykonného
vyboru, ktefi provadi vybér projektl na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve
stietu zajmd. Clenové Vykonného vyboru podepi$ou Etické kodexy (1x za celé programové
obdobi). Clenové Vykonného vyboru pfed zahdjenim jednani o vybéru projektd musi nahlasit
pfipadny stfet zajmu a v tomto pripadé se vybéru projektl neucastni. Bude-li z divodu stretu
zajmU ohroZena usndasenischopnost Vykonného vyboru MAS miiZe pravomoc k vybéru
projektl prevzit nejvyssi organ MAS.

Pti vybéru projektovych zamérl plati poradi projektovych zamérl a jejich bodové
ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit.

Vykonny vybor vytvofi z jedndni zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a
nebyly vybrany. Zapis rovnéz bude obsahovat pripadny stret zajmu ¢leni Vykonného vyboru.

O vysledku vybéru projektd je zadatel informovan vedoucim zaméstnancem pro SCLLD
nebo povéfenym manazerem do 5 pracovnich dnl ode dne jednani Vykonného vyboru.

Zapisy z jedndani Vykonného vyboru jsou zverejiovany na webovych strankach MAS.

MAS zverejni na svych internetovych strankdch seznam vybranych a nevybranych
Zadosti minimalné v rozsahu: ndzev nebo Cislo Fiche, registracni Cislo projektu, ndzev projektu,
misto realizace projektu, bodovy zisk a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu
Zadosti na MAS.

5.7 Postup v pripadé nedocerpani alokace (presun alokace v rdmci vyzvy)

V pfipadé, Zze u nékteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené vyzvou, Ize zbylou
¢astku prevést na jinou Fichi. Pfesun alokace mezi Fichemi probéhne dle nasledujicich
podminek. Podminky budou pouzity v pevné stanoveném pofadi. Budou posuzovany prvni
nepodporené projekty ze vSech Fichi a alokace bude pfidélena projektu, ktery spliuje
nasledujici podminku:

1. Nizsi dotace
2. Nizsi zpUsobilé vydaje
3. Misto realizace v obci s nizsim poctem obyvatel

5.8 Podpora hranicniho projektu

Hrani¢ni projektem se rozumi projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v nékteré
z vyhlasenych Fichi, a zaroven spliiuje minimalni stanovenou bodovou hranici. V souladu
s predem nastavenymi postupy MAS zverejnénymi ve vyzvé lze tento projekt podpofit pouze
v pripadé dostacujici alokace stanovené ve vyzvé.

V pripadé nedostacujici alokace bude nedocerpana alokace vyuzita v pfisti vyzvé.
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6 Finalizace a podani zadosti o dotaci na RO SZIF

Zadatelé v Uzké spolupraci s pracovniky MAS finalizuji Zadosti o dotaci véetné ptiloh
stanovenych Pravidly pro koneéné Zadatele k pfedani na SZIF.

Po finalizaci bude formulaf Zadosti o dotaci ze strany MAS elektronicky podepsén, co?
zamezi dal$imu provadé&ni zmén v Zadosti o dotaci, a véetné pFiloh je MAS postoupi 7adateli
pres Portal farmare k podani na RO SZIF nejpozdéji 3 dny pred terminem registrace na RO SZIF,
ktery je stanoven ve vyzvé.

MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o
dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

Zadatel verifikovanou Zadost o dotaci véetné pfiloh posle pres svilj Gcet na Portalu
farmare na ptisluiny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu podani Zadosti o dotaci na RO
SZIF stanoveného ve vyzvé MAS k zavérecnému oveéreni jejich zpUlsobilosti pfed schvdlenim,
pokud budou nékteré pfilohy predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci Zadatel uvést
u zasilané Zadosti o dotaci pres Portal farmare. O podani Zadosti o dotaci bude Zadatel
informovan prosttednictvim Portdlu farmare.

Nejpozdéji do terminu findlni registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé preda MAS
dokumentaci tykajici se Vyzvy MAS na RO SZIF (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o
dotaci, prezencni listinu a zapis z jedndni odpovédnych organl MAS vcéetné potvrzeni
aktualniho sloZeni organl podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvdleni vybéru
projektd prislusSnym orgadnem MAS).

7 Piezkum hodnoceni a vybéru projektt

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vySi bodového
hodnoceni Zadosti o dotace, mdze se do 30 kalendarnich dnli od provedeni pFisluiného Gkonu
na MAS (napf. ukonéeni administrace Zadosti o dotaci, resp. neschvéleni Zadosti o dotaci v
disledku nepridéleni bodového zvyhodnéni) pisemné obratit se Zadosti o provéreni postupu
MAS ¢&i zdGvodnéni pFidéleného poctu bod(i u konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o
prezkoumani MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku do 14 kalendarnich dn(i. Pokud
nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, muZe se Zadatel pisemné obratit se Zadosti
o prezkum na SZIF a pokud tak uéini, ma zdroven povinnost dat tuto skuteé¢nost MAS na
védomi. Po doruéeni Zadosti o prezkum postupu MAS na SZIF bude provedeno jeho
pfezkoumani do 30 kalendarnich dnu a Zadatel bude o vysledku pisemné informovan.

Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o prezkum vzdat. Vedouci zaméstnanec pro
SCLLD nebo povéreny manazer informuje Zadatele o moznosti vzdani se prava na prezkum
z dlvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v ptipadé,
kdy se vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zadosti o pfezkum. Vzor vzdani
se prava podat Zadost o prezkum je dostupny jako priloha dané vyzvy na webovych strankach
MAS.

Pfezkum hodnoceni provadi a je za néj odpovédny Kontrolni a monitorovaci vybor na
zakladé podklad(i od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal. Pravidla jednani Kontrolniho
a monitorovaciho vyboru jsou uvedeny vJednacim fadu Kontrolniho a monitorovaciho
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vyboru. Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolniho a
monitorovaciho vyboru. Pokud by ¢len Kontrolniho a monitorovaciho vyboru byl ve stietu
zajmu, je povinen toto oznamit (bude zaznamenano do zdpisu jedndni) a zdrZet se fizeni
zadosti o prezkum.

Kontrolni a monitorovaci vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni
projektového zaméru. Zadatel se mdze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predloZzeném projektu.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni a monitorovaci vybor uvede, zda shledal
zadost divodnou/c¢asteéné ddvodnou/nedidvodnou, a zaroverni uvede zddvodnéni svého
rozhodnuti.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dldvodna ci
Castecné dlvodna, probéhne nové hodnoceni utéch kritérii, které byly prezkumem
zpochybnény. Vyrok Kontrolniho a monitorovaciho vyboru je zavazny pro opravné hodnoceni.
Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnli podle procesu hodnoceni
nastaveného v Kapitole 5 Hodnoceni a vybér projektd. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel,
ktery provadél ptivodni hodnoceni.

Zapis z jednani Kontrolniho a monitorovaci vyboru bude zvefejnén na webovych
strankach MAS do 5 pracovnich dnli ode dne jednani.

8 Postupy pro posuzovani zmén projektu
Postup pro posuzovani zmén projektl je dan pravidly pro konecné Zadatele SP SZP.

MAS prevezme od Zadatele Hlaseni o zménach a provede jeho kontrolu. Hlaseni o
zménach je mozné podat na RO SZIF aZ poté, co je MAS odsouhlasi a podepise.

MAS nesmi odsouhlasit zménu, ktera neni v souladu s podminkami Pravidel pro kone¢né
Zadatele nebo ma negativni dopad na pocet pridélenych bodd (sniZzeni poc¢tu bodd) dané
Zadosti o dotaci.

9 Dalsi administrace projekttl (Zadost o platbu)

Mas pfijme Zadost o platbu pFijemce dotace véetné piiloh a nasledné zkontroluje soulad
podminek s Pravidly pro kone&né 7adatele. MAS provéfi, zda Zadost o platbu obsahuje
vsechny povinné vyplriované Udaje, véetné udajl pro monitoring véetné cil(i/oblasti a
zhodnoceni zddvodnéni inovativnosti a pfidanou hodnotu projektu, pfipadné s nim uvedené
zkonzultuje a doplni/upravi.

MAS je povinna zkontrolovat dodrzeni preferencnich kritérii k datu poddni Zadosti o
platbu. O zpUsobu a vysledku ovéreni jednotlivych preferencnich kritérii bude proveden
zédznam do textového pole v Zadosti o platbu (v pfipadé potieby Ize uvést také nalezy ¢i
stanovisko k ostatnim kontrolovanym skute¢nostem).

PFijemce dotace v Uzké spolupraci s pracovniky MAS finalizuje Zadost o platbu.
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MAS finalizovanou, zkontrolovanou a elektronicky podepsanou Zadost o platbu véetné
zaznamu o kontrole preferencnich kritérii a pfipadného stanoviska preda prijemci dotace pro
odeslani pres Portal farmare.

10 Opatieni proti stietu zajmu

Zameéstnanci MAS provadéjici administrativni kontrolu podanych projektld nesmi byt
v podjatosti vic¢i hodnocenym projektovym zamérim a pred zahajenim hodnoceni podepisi
Eticky kodex.

Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru, Kontrolniho a monitorovaciho vyboru,
kteti se podili na hodnoceni, vybéru projektd a na pfezkumu hodnoceni, podepisi Eticky kodex
1x za celé programové obdobi. V kodexu jsou uvedeny zejména postupy pro zamezeni
korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadatelim.

Vybérova komise, kterd provadi vécné hodnoceni a Vykonny vybor, ktery provadi vybér
projektd, radné zdGvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska.

Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru,
ktefi jsou ve stfetu zajm(, jsou povinni o této skutecnosti informovat predsedu, ¢i jim
povéreného ¢lena organu, pred jednanim daného organu, pripadné neprodlené po zjisténi
této skutec€nosti. Tito se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich
projektl, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji. Oznameni o stfetu zajmu
je uvedeno v zépisu z jedndni organu. Clenové Kontrolniho a monitorovaciho vyboru se nesmi
Ucastnit jednani, na kterém se projednava zadost o prezkum projektu, u kterého jsou ve stietu
zajma.

Osobami ve stfetu zajm0 jsou: Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic,
sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), dale osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pfibuzenska, osobni,
profesni).

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vécném hodnoceni a vybéru projektli nalezelo
nejméné 50 % hlast ¢lenlim organu, ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Vykonného vyboru i Kontrolniho a monitorovaciho vyboru
je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

- Misto, datum a ¢as jednani,

- Jmenny seznam ucastnikd,

- Pfehled hodnocenych projektli a bodové ohodnoceni (véetné zdlivodnéni ke
kazdému projektu) v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a
nevybranych projekt,

- Informovani o stfetu zajma.

Zapis z jednani organd MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, pripadné
prezkum hodnoceni, bude zverejnén na webovych strankach MAS do 10 pracovnich dna.
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11 Archivace, auditni stopa

Pro archivaci vlastnich dokumenti MAS je stanovena vnitini smérnice ¢. 3 ,Spisovy,
archivacni a skartacni rad”.

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem SP
SZP a jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12.
2035), a zajistit tak dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce SP SZP.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani
veSkeré dokumentace, souvisejici se SCLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a
dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnéncim
povérenych organl Ministerstva priimyslu a obchodu CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Gradu, Auditniho organu,
Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného orgdnu financ¢ni spravy a dalSich opravnénych
organl statni spravy. MAS umozni vykon kontroly nebo auditu vySe uvedenym povérenym
organtm CR nebo EU a poskytne jim nezbytnou soucinnost.

MAS méa povinnost informovat RO SP SZP o jakychkoliv kontroldch a auditech
provedenych dal$imi povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym rdamcem OP
TAK a o jejich vysledcich.

V pripadé zaniku MAS pred tim, nez uplyne lh(ta na archivaci, pfevezme sprdvu archivu
jeji pravni nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoz prechazi plsobnost zaniklé MAS.
RO SP SZP musi byt o této skute¢nosti informovan a musi mit moznost vybéru déleZitych
dokumentu pred provedenim skartacniho fizeni.

12 Nesrovnalosti a stiznosti
Redeni nesrovnalosti se fidi pravidly uvedenymi v Obecnych pravidlech pro zadatele.

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpist EU nebo CR v disledku jednani
nebo opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve
vefejném rozpoctu CR, a to zapoétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpo¢tu EU
nebo do vefejného rozpoctu CR.

Odpovédnost za nize provadéné ¢innosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti ma
kancelar MAS:

- Hlaseni podezieni na nesrovnalost,

- Vedeni evidence stiZznosti,

- Vytizovani stiznosti (kontrolni orgéan),

- Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé ustniho podani stiznosti,

- Vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré

informace,

- Postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému
spravnimu organu v pripadé, ze MAS neni pfislusna k vyrizeni stiznosti.
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Lhdta pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni. Stanovenou |hitu lze
prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vytizeni stiznosti. V uvedené
IhGté musi byt stéZovatel vyrozumén o vytizeni stiznosti.

13 Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje kanceldaf MAS. Konzultace MAS s
potencidlnimi Zadateli, Zadateli a pfijemci je poskytovana zcela bezplatné.

MAS na svych webovych strankach uvadi u jednotlivych vyzev kontaktni osoby a
moznosti konzultace.

V pfipadé, Ze nebude moci MAS zodpovédét dotazy Zadatell a pfijemcl, budou tyto
dotazy konzultovany s nadfizenymi orgdny.

Zakladnim komunikaénim ndastrojem je Portal farmare. Ze strany SZIF jsou
Zadateli/pfijemci dotace do schranky na Portal farmare zasilany informace o priabéhu
administrace podanych Zadosti. V pfipadé dokumentl a formularl, pro které neni nastaveno
primarné elektronické podani pres Portadl farmare, je moiné podani elektronicky z datové
schranky Zadatele/pfijemce dotace, postou nebo osobné ¢i prostrednictvim kancelafre MAS na
podatelné pfislusného RO SZIF.

Pfistup kindividudlnim informacim a sluzbdm maji pouze registrovani Zadatelé a
pfislusnd MAS. Zadatel mize ziskat registraci, resp. uZivatelské jméno a heslo na Portal

evvs

podminky jsou uvedeny na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz

Komunikaénim nastrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V pfipadé
informovani a vyzyvani zZadatele v rdmci administrace projektu je komunikaénim ndstrojem e-
mail uvedeny v Zadosti o dotaci.

Kancelar MAS je zodpovédna za funkénost webovych stranek MAS, které jsou jednim
z typl komunikace. Na webovych strankdch MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici
minimalné:

— Adresu sidla, kancelare, Ufedni hodiny a kontaktni osoby,

- Mapu uzemi plisobnosti MAS,

- Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy, vnitfni smérnice,

- Vyroéni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS,

- Strategii CLLD,

- Vyzvy MAS, véetné relevantnich pfiloh,

- Informace o projektech podpofrenych v ramci CLLD,

- Aktualni seznam partner( v¢. zarazeni do zajmovych skupin,

- Seznam ¢lent povinnych organti MAS,

- Archiv dokumentace.
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14 Pouzité zkratky

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

CR Ceska republika

EU Evropska unie

IP Interni postupy

SP SZIF Strategicky plan Spoleéné zemédélské politiky
MAS Mistni akéni skupina

RO Ridici orgén

SCLLD Strategie Komunitné vedeného mistniho rozvoje
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